IPASA - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE ANCHIETA - ES
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

IPASA
Processo Administrativo n° 249/2026

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratagdo de entidade certificadora credenciada pelo Ministério da Previdéncia Social
(MPS) para a execucdo do ciclo de certificacdo institucional do IPASA no ambito do

do ciclo de validade de 3 (trés) anos do certificado, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESTIMATIVA DE VALORES - base: Propostas recebidas / MEDIA (obs: neste quadro nao foi levado
em consideragédo o valor do contrato da ICV BRASIL, constante nos autos, haja vista que no mesmo nio
ha detalhamento por item/etapa, tendo apenas o valor global)

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANT. U‘{f,‘#&"‘;) TO‘Q_AA'LOQ .
1 g;és'g‘gdgggsdf ﬁ?f;?ﬁagw i UN 1 2.319,84 2.319,84
2 |t aathy Rpmneacts isstiuciona) UN 1 982500 | 982500
Gocimararemaa on | ] s | sz
bl o UN 1| 320417 | 320417

ESTIMATIVA DA MEDIA DO VALOR GLOBAL (R$) 18.553,18

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados da assinatura do contrato,
estimado para abranger o ciclo completo — pré-auditoria, auditoria de certificacdo e as 2
(duas) auditorias de Superviséo, realizadas nos 2 (dois) anos seguintes & data da
certificacéo, que corresponde a data da realizacéo da auditoria de certificacéo (item 2.2.1 do
Manual do Pré-Gestio RPPS). Tratando-se de contrato por escopo, o prazo sera
automaticamente prorrogado caso o objeto n&o seja concluido no periodo firmado, na forma
do art. 111 da Lei n° 14.133, de 2021, até a conclusio da 22 auditoria de supervisio.

O servico € enquadrado como de escopo / ndo continuo, tendo em vista que se caracteriza
pela entrega de produtos definidos (relatério de pré-auditoria, relatério de auditoria de
certificagao, certificado e relatérios de supervisdo) conforme cronograma de execucio, e
nao pela prestagzo continuada de atividade.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo.
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O aprimoramento da gestédo do Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS tem como
proposito entregar o melhor servico ao segurado, bem CoOmMo cumprir a legislagcdo em vigor,

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Gestédo RPPS, disciplinado pelo art. 236 da Portaria MTP n° 1.467/2022 e pelo Manual do
Pré-Gestao RPPS (vers&o 4.2), foi instituido com 0 objetivo de auxiliar os entes federativos

Controles Internos, Governanca Corporativa e Educacéo Previdenciaria, no nivel de
aderéncia pretendido pelo IPASA. Nos termos do art. 236, § 3° da Portaria MTP n°
1.467/2022, a certificagcdo somente pode ser concedida por entidade certificadora
credenciada pela Comissio de Credenciamento e Avaliagéo do Pré-Gestso RPPS, razdo
pela qual a presente contratac&o é pressuposto necessario a obtencéo {ou renovacgao} da
certificacao.

Ademais, a certificacdo constitui requisito para a aplicacéo de limites diferenciados de
alocagdo dos recursos previdenciarios, nos termos do art. 6° § 3° da Resolugdo CMN ne
5.272, de 18 de dezembro de 2025, produzindo efeitos objetivos na gestdo dos
investimentos do Instituto.

Por fim, o item 2.3.2 do Manual do Pro-Gestdo RPPS (versdo 4.2) — que mantém a
obrigatoriedade da auditoria de Supervisdo para todos os niveis de aderéncia, instituida a
partir da verséo 4.0 (item 2.41) — exige sua realizacdo nos 2 (dois) anos seguintes 3
obteng&o ou renovacgao da certificacao e determina expressamente que a supervisio esteja
prevista no Termo de Referéncia quando da contratacdo. A pré-auditoria, embora
facultativa, integra o objeto por reduzir o risco de insucesso na auditoria de certificacdo e
por ser condi¢&o, nos termos do item 2.4.1 do Manual, para a reducéo do tempo minimo
presencial nas renovacdes e mudancas de nivel e para a redugéo do escopo da auditoria
de renovacgdo para o mesmo nivel. Por essas razbes, o objeto contempla o ciclo completo
de certificacao.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Contratagcéo de entidade certificadora credenciada pelo MPS para a execucao do ciclo
completo de certificacdo institucional Pro-Gestdo RPPS do IPASA, compreendendo: (i) a
realizacao de pré-auditoria de certificagéo; (ii) o planejamento e a realizacédo da auditoria de
certificacdo no Nivel Il de aderéncia, incluida a reverificagcdo Unica das acdées nado
conformes, quando for o caso; (iii) a emiss&o do certificado e do Termo de Concess&o da
Certificagéo, com as comunicacdes obrigatérias 3 SRPC/MPS por meio do Cadprev; e (iv) a
realizagéo de 2 (duas) auditorias de supervisdo, nos 2 (dois) anos seguintes a certificacso,
garantindo a manutencdo da condicdo de RPPS certificado durante todo o prazo de
validade de 3 (trés) anos do certificado.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO



Sustentabilidade

devem ser atendidos os requisitos, quando aplicaveis, do Guia Nacional de Contratacées

Sustentaveis.

Subcontratacio

N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacso dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

Vistoria

N&o ha necessidade de realizacéo de avaliagéo prévia do local de execucgao dos servicos.

Especificagido do Servigo

— Realizagdo de pré-auditoria de certificacdo, previamente a auditoria de certificacio,
para verificacdo preliminar da conformidade dos processos de trabalho do IPASA aos
requisitos do nivel de aderéncia pretendido, com emiss3do de relatério que indique as
acdes atendidas e as nio conformidades a sanear, de forma presencial, com
antecedéncia minima de 40 dias da data prevista para a auditoria de certificacao;

— A auditoria de certificacdo sera realizada pelo mesmo auditor responsavel pela pré-
auditoria (item 2.4.1 do Manual);

— Realizagdo de auditoria de certificacéo institucional Pré-Gesto RPPS, no Nivel Il de
aderéncia, mediante verificagdo da conformidade dos processos de trabalho do IPASA
aos requisitos estabelecidos para cada uma das agdes das dimensées de Controles
Internos, Governanca Corporativa e Educagdo Previdenciaria, na forma do Manual do
Pr6-Gestao RPPS;

— A auditoria de certificagéo devera observar o tempo minimo de auditoria presencial de
2 (dois) dias;

— Para fins da auditoria de certificagéo, o IPASA podera optar pelas regras e acées do
Manual do Pr6-Gestao RPPS vigente a época da contratacéo ou pelas do Manual em
vigéncia, vedada a utilizacdo combinada de 2 (dois) Manuais (item 2.3.1). Para
contratagdes firmadas a partir de 08/09/2026, o Manual vigente a época da contratacéo
€ aversio 4.2;

— Sera observada a rota de certificagéo indicada no Estudo Técnico Preliminar: (i) regra
geral do item 2.2.3 do Manual — atendimento de, no minimo, 18, 20, 22 ou 24 acoes,
conforme o nivel, incluidas obrigatoriamente as 13 (treze) agGes essenciais.

— © auditor devera executar os procedimentos de auditoria adequados (inspecéo,
observagdo, confirmacéo externa, recalculo, reexecucao, procedimentos analiticos e
indagagdes) para obter evidéncia apropriada e suficiente, emitindo relatério
circunstanciado ao final dos trabalhos;
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— Constatada a conformidade ao nivel de aderéncia pretendido, a contratada emitira o}
certificado e encaminhara a SRPC/MPS, pelo Cadprev, o certificado e a copia do Termo
de Concessao da Certificacdo (Anexo 3 do Manual);

— Do relatério final da auditoria de certificagdo constara a manifestacéo do representante
legal da unidade gestora do IPASA, de aceite ou de discordancia quanto ao parecer
emitido. Em caso de discordancia, a contratada comunicara imediatamente & Comissao
do Pré-Gestdo RPPS a opgdo do IPASA por apresentar recurso, que podera ser
interposto no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos contados do término da

auditoria, exclusivamente pelo correio eletrénico progestao.rpps@previdencia.gov.br
(item 2.4.3 do Manual);

— ldentificadas n&o conformidades que impecam a certificacdo, a contratada emitira
relatério circunstanciado indicando as agées e requisitos nao atendidos e realizara, sem
6nus adicional e por uma Unica vez, a reverificacdo dessas acdes, limitada aos
requisitos ndo atendidos, desde que solicitada pelo IPASA no prazo de até 30 dias da
emissdo do relatério, devendo ser concluida em até 30 dias da solicitagado, {de forma
remota ou presencial, conforme a natureza das evidéncias}. A reverificacdo nao
prejudica o direito de recurso previsto no item anterior:

— Realizagdo de 1 (uma) auditoria de supervisdo em cada um dos 2 (dois) anos
seguintes a obtencéo da certificagéo, na seguinte modalidade: {Niveis | e Il — supervisédo
documental, de forma remota, com foco nas 13 (treze) acdes obrigatérias previstas no
item 2.2.3 do Manual, com emissdo do respectivo relatorio, do qual constara a
manifestagédo do representante legal da unidade gestora (item 2.4.3). ldentificadas
desconformidades, a contratada as registrara no relatério, e o IPASA adotara as
medidas corretivas no prazo méaximo de 90 (noventa) dias (item 2.3.2 do Manual);

— Comunicagéo a SRPC/MPS, por meio do Cadprev, das informagées requeridas sobre
as auditorias programadas e realizadas, na forma do Manual:

— Preservacéo, em meio digital, de todos os documentos e evidéncias de atendimento
das agbes utilizados nas auditorias de certificagéo e supervisdo, pelo periodo minimo de
3 (trés) anos;

— Manutencgé&o, durante toda a execucéo contratual, do credenciamento vigente junto a
Comisséo de Credenciamento e Avaliagdo do Pré-Gestdo RPPS e da constancia na
relacdo do Anexo Ill da Portaria SRPC/MPS n° 236/2026, comunicando imediatamente
ao contratante qualquer adverténcia, suspensao ou cancelamento da autorizacéo;

— Observancia da vedacdo de manter relagdo comercial de outra natureza com o
IPASA, de forma direta ou indireta, inclusive a prestagdo de servicos de consultoria ou
assessoria, ressalvadas as hipéteses admitidas pelo Manual (pré-auditoria, auditorias de
certificacédo e de supervisdo e agbes de capacitagdo), preservando a independéncia
exigida para a atividade de certificagao (item 2.4.1 do Manual e item 6.4 do Anexo 5):

— Execugéo de todas as etapas por auditor(es) habilitado(s) perante a Comiss&o do Pro-
Gestédo RPPS e detentor(es) da Certificacdo dos Profissionais dos RPPS de dirigente
em nivel avangado, vigente (item 5.3.1 do Anexo 5 do Manual). A substituicio de auditor
dependera de prévia comunicagdo ao contratante e somente poderd recair sobre
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profissional que atenda aos mesmos requisitos (item 5.3.2 do Anexo 5), observado,
quanto a auditoria de certificacso, o disposto no item 2.4.1 do Manual;

— Sendo o auditor servidor de RPPS, titular de cargo efetivo ou comissionado, é vedado
que audite o RPPS em que exerca suas atribuicdes funcionais, devendo ser
preenchidos e assinados, pelo auditor e pelo representante legal do IPASA, os Termos
de Isencdo de Conflito de Interesses dos Anexos 11 e 12 do Manual, que
acompanharéo obrigatoriamente cada auditoria (pré-auditoria, certificacdo e

supervisbes), por ocasido do envio do respectivo plano de auditoria (item 5.3.3 do
Anexo 5).

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugio

A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
— Inicio da execug&o do objeto: a ser definido apos a assinatura do contrato:

— Reuni&o inicial: apds o inicio da vigéncia do contrato, a contratada se reunira com o
contratante para estabelecer o plano de auditoria e o cronograma de execugao,
contemplando a pré-auditoria, a auditoria de certificacdo e as supervisées, definindo a
data da auditoria de certificagdo em funcdo da conclusdo da implementacdo das
adequacgdes dos processos de trabalho pelo IPASA e observando o periodo de defeso
eleitoral (item 2.6 do Manual), podendo o cronograma ser ajustado conforme pactuado
entre as partes;

— Pré-auditoria: realizada na data definida em conjunto, com antecedéncia minima de 40
dias da auditoria de certificacéo, e entrega do relatério de pré-auditoria em até 10 dias
uteis de sua conclusio;

— Auditoria de certificagéo: realizada na data definida em conjunto, com observancia do
tempo minimo presencial aplicavel ao nivel pretendido;

— Emissdo do certificado e comunicacdes ao CADPREV: em até 15 dias Uteis da
conclus&o da auditoria, constatada a conformidade;

— Reverificagdo (se houver): concluida em até 15 dias da solicitagdo do IPASA, na forma
da especificagédo do servico;

— Auditorias de supervis&o: realizadas em cada um dos 2 (dois) anos seguintes
obtencdo da certificagcdo, em datas definidas de comum acordo, com antecedéncia
minima de 30 dias de convocagéo, programadas fora do periodo de defeso eleitoral
quando o ente federativo tiver cargos em disputa (item 2.6 do Manual).

Local e horario da prestacao dos servigos

As fases presenciais das auditorias serfo realizadas na sede do IPASA, no municipio de
ANCHIETA - ES, em dias Uteis e horario de expediente. As fases documentais e remotas
seréo executadas por meio eletrénico.

Obrigacdes especificas do contratante
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— Manter regular o Termo de Ades&o ao Pré-Gestdo RPPS e informar & cont
rota de certificacéo adotada (item 2.2.1 do Manual e Estudo Técnico Preliminar);

— Disponibilizar, nos prazos do plano de auditoria, os documentos e evidéncias

necessarios e assegurar a participacdo dos responsaveis pelos processos de trabalho
auditados;

— Assinar, por seu representante legal, o Termo de Isengéo de Conflito de Interesses do
Anexo 12 do Manual, quando aplicavel;

— Manifestar-se, por seu representante legal, nos relatérios finais das auditorias de
certificacdo e de superviséo e, se for o caso, interpor recurso a Comissdo do Pro-
Gestéo RPPS no prazo de 15 (quinze) dias corridos (item 2.4.3 do Manual);

— Adotar as medidas corretivas das desconformidades apontadas nas auditorias de
supervisao no prazo maximo de 90 (noventa) dias (item 2.3.2 do Manual);
— Comunicar a contratada, com antecedéncia, eventual regulamentagédo ou orientacdo
formal do ente federativo relativa ao periodo de defeso eleitoral (item 2.6 do Manual).

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

Em caso de suspensdo ou cancelamento do credenciamento da contratada no curso da
execucgdo, por qualquer motivo, o contrato podera ser extinto, na forma do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021, com pagamento apenas dos eventos ja executados e recebidos, podendo
o IPASA contratar outra entidade credenciada para a realizacdo das auditorias de
supervisdo restantes, até o prazo de renovagado da certificacdo. A contratada devera
repassar toda a documentacdo em seu poder a nova entidade certificadora (item 2.4.2 do
Manual), sem prejuizo das sang¢des contratuais cabiveis.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagéo do



plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangées aplicaveis, dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do
objeto contratado.

Fiscalizagcao

A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagGes para a correcéo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal tecnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decis&o ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacio da
contratada — incluida a vigéncia do credenciamento junto & Comissdo do Pro-Gestdo

RPPS —, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.



Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagées contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacéo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sanc¢ées, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagéo da execugéo do objeto sera atestada pelo Gestor do contrato em conjunto com
os fiscais designados.

O pagamento sera realizado por evento, conforme o seguinte cronograma fisico-financeiro:
100% do valor do item/etapa (pré auditoria) apés o recebimento definitivo da pré-auditoria
(entrega do relatério de pré-auditoria); 100% do valor do item/etapa (auditoria) apés o
recebimento definitivo da auditoria de certificacao (entrega do relatoério final e, se houver,
concluséo da reverificagéo); 100% do valor do item/etapa (1° auditoria de supervisao) apos



0 recebimento definitivo da 12 auditoria de supervisao; e 100% do item/etapa (22 auditoria
de superviséo) apds o recebimento definitivo da 22 auditoria de superviséo.

A remuneracdo de cada evento & devida pela execugdo do servico de auditoria,
independentemente de seu resultado, vedada qualquer vinculagdo do pagamento a
concesséo da certificacdo, em observancia a independéncia exigida da entidade
certificadora. Nao obtida a certificacdo, os eventos relativos as auditorias de supervisdo nao
serdo executados nem pagos, podendo o contrato ser extinto quanto a parcela
remanescente.

Do recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, I, "a", da Lei n® 14.133, de 2021).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobrancga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregées resultantes da execugéo, cabendo a fiscalizagcdo nao atestar a Ultima e/ou Unica
medic&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacado das penalidades.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em
relagéo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serédo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do

recebimento provisério, por servidor designado pela autoridade competente. apés a
verificacado da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

— Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com meng&o ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento;

— Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes. solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes:

— Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

— Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

— Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug&o do objeto, para efeito de liguidacédo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco
dias para fins de liquidacdo, na forma desta secao.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso da presente contratacdo, decorrente de despesa cujo valor nédo
ultrapassa o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do orgao contratante; o
periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor
de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidac&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacao, sem

énus a contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 2 documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.



Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagéo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacéo, mediante aplicacédo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

A contratacéo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo em razao do valor, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista que
0 valor estimado é inferior ao limite vigente para o exercicio (R$ 65.492,11 em 2026, nos
termos do Decreto n° 12.807/2025), na forma do Estudo Técnico Preliminar e do Relatério
de Pesquisa de Precos constantes dos autos.

A contratacdo sera precedida de divulgacdo de aviso de contratacdo direta em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, na forma do art. 75, § 3° da Lei n° 14.133/2021,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Regime de execucio

O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacio

Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratac&o, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢éo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

— Registro Cadastral, se houver:

— Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (www. poﬂa/datransparencia.gov.br/ceis);

— Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www. portaltransparencia.gov. br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de



contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
so6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. A tentativa de burla
sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contrataco.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do Registro
Cadastral, se houver, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacéo atualizada.

N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Seré&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unizo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social:
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Declaragdo de que n&do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ).

Qualificagao Técnica

— Comprovacgéao de credenciamento vigente como entidade certificadora do Pro-
Gestédo RPPS, junto a Comissao de Credenciamento e Avaliacdo do Pro-Gestao RPPS,
mediante indicagcdo da portaria de credenciamento publicada no Diario Oficial da Unido
e/ou da constancia na relagdo de entidades habilitadas do Anexo Il da Portaria
SRPC/MPS n° 236/2026, dentro do prazo de validade de 5 (cinco) anos da habilitagéo;

— Comprovagéo de que a interessada realizou auditoria de certificagéo institucional Pro-
Gestéo RPPS para outro RPPS, a ser efetuada por meio de atestado de capacidade
técnica {facultativo para entidades recém-credenciadas, a critério da Administracéo,
considerando que o proprio credenciamento pelo MPS ja atesta a aptid&o técnica para o
objeto};

— Indicagdo do(s) auditor(es) responsavel(is) pela pré-auditoria e pelas auditorias de
certificacdo e de supervisdo, com comprovagdo de que detém(ém) a qualificacdo
exigida pelo Anexo 5 do Manual do Pré-Gestao RPPS, em especial a Certificacdo dos
Profissionais dos RPPS de dirigente em nivel avangado, vigente (art. 76, Il, c/c art. 78, |,

da Portaria MTP n° 1.467/2022), acompanhada de declaracdo sobre eventual condigcéo
de servidor de RPPS, para os fins do item 5.3.3 do Anexo 5;

— Declaragdo de que ndo mantém, com o IPASA, relacdo comercial de outra natureza
vedada pelo Manual do Pré-Gestido RPPS, inclusive de consultoria ou assessoria, de
forma direta ou indireta, por meio de seus proprietarios, dirigentes, colaboradores ou por
entidades a ela ligadas, em observancia a independéncia exigida da entidade
certificadora;



— Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢cdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo, a qual
podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacgéo.

Do envio e recebimento das propostas

As propostas iniciais deveréo ser encaminhadas, via e-mail : contratacoes@ipasa.es.gov.br
até a data de 27 de novembro de 2026 as 10:00hs informando os valores por item/etapa e
valor total dos servicos. Os documentos que comprovem a Habilitagdo e Qualificacdo
técnica, constantes no do termo de referéncia, deveréo ser enviados até 48Hs pela empresa
vencedora, apds ser notificada do resultado da apuragéo das propostas.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor global estimado da pretensa contratagdo sera de R$ 18.553,18 (dezoito mil,
quinhentos e cinqiienta e trés reais e dezoito centavos), conforme de Pesquisa de
Precos constante dos autos, elaborado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 36 (trinta e seis) meses a contar de sua assinatura, conforme
previsto na Lei n® 14.133/2021 - Art. 106.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do IPASA.

A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
— Gestdo/Unidade: 401
— Fonte de Recursos: 802
— Programa de Trabalho: 0054
— Elemento de Despesa: 3.3.90.35.01
— Ficha Orgamentaria: 14

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subseqlientes sera indicada apds aprovagéao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostila

mento.

Agente de apoio administrativo

Anchieta — ES, 23 de outubro de 2026.
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